
佛山市南海区博物馆

佛山市南海区博物馆接受社会捐赠管理制度

第一章 总则

第一条 为加强对各类捐赠事务的统一管理，拓宽本单

位社会捐赠的渠道，保障捐赠者和本单位双方的共同利益，

促进本单位的发展，依照《中华人民共和国公益事业捐赠

法》的有关规定，结合本单位实际情况，制定本制度。

第二条 本制度所指的社会捐赠，是指国内外热心人

士、企业单位、个人或团体为推动本单位文博事业而捐赠的

物资及赠款。

第三条 接受社会捐赠的基本原则：

1. 必须符合国家的法律、法规和有关规定；

2. 遵循捐赠自愿原则，不得索要或强行摊派；

3. 遵循捐赠无偿原则，不得以捐赠为名进行利益交

换，不得以捐赠为名从事营利活动或转移收入；

4. 严格规范管理，提高社会捐赠的使用效益。

第二章 组织管理机构及主要职责

第四条 组织成立南海区博物馆社会捐赠管理工作小组

（下称“工作小组”），由馆长任组长，副馆长任副组长，

成员为各部门负责人。

第五条 工作小组全面领导、协调和管理本单位接受社

会捐赠工作检查，按照本单位捐赠管理制度，动员和引导社



会各方力量，为南海区的历史文化宣传教育做出贡献。主要

职责是：

1.加强与热心于南海历史文化宣传教育事业的各界联系

与合作；

2.制定接受社会捐赠的物资及赠款的运作管理等规章制

度，经本单位批准后施行；

3.以多种渠道、多样形式接受社会各界的捐赠，策划、

联络捐赠项目；

4.审核、办理本单位接受社会捐赠的相关手续；

5.负责对各捐赠项目的财务管理及资金使用情况的监督

检查；

6.协调落实捐赠协议中本单位应享受的权利和应履行的

义务，监督、保障捐赠协议的执行；

7.负责各类捐赠证书或收藏证书的制作与颁发；

8.汇集捐赠信息和材料，建立完整的台账资料。

第三章 接受社会捐赠致谢方式

第六条 本单位将以下方式致谢：向捐赠单位或个人颁

发捐赠证书或收藏证书。

第四章 款物的划分和管理

第七条 捐赠款物的划分

本单位接受捐赠的内容包括物资及资金，按照捐赠内容

的分类再细分限定性用途和非限定性用途，而用途分别按照

捐赠人意志和本单痊的发展规划划分。

第八条 限定性捐赠款物的使用和管理

捐赠人约定具体使用用途的捐赠款物，由捐赠人向工作

小组提出申请，经审批后，全额拨付相关项目管理、使用。



工作小组监督此类款物的使用情况，并负责定期向捐赠人通

报。

第九条 非限定性捐赠款物的使用和管理

捐赠人未约定使用用途，直接捐赠给南海区博物馆的款

物，由工作小组根据本单位发展的需要统筹规划管理。

第五章 附则

第十条 本办法未尽事宜，由工作小组和捐赠者等各方

协商处理。

第十一条 本办法自 2015 年 10 月 1 日起执行，由佛山

市南海区博物馆负责解释。



附件：

接受捐赠流程

审核并接受资金物资

向捐赠单位或个人提供相应收藏证书或捐赠证书

捐赠清单

形成完整的台账资料

属于何种捐赠

资金 物资

何种用途

限定用途 非限定用途

由工作小组监督

执行落实

由工作小组根据本单位

发展统筹规划管理

捐赠人向馆方提出意向

属于何种捐赠

资金 物资

何种用途

限定用途


